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Checkliste: Unterlagen, die ab einer zweiten Rezertifizierung einzureichen/hochzuladen sind  

Einrichtung: XXX (bitte Namen eintragen) 

Bitte nur folgende Datei-Formate hochladen: .pdf - .jpg - .png 
Bitte bei der Datei-Benennung die jeweiligen (Unter-)Kapitel angeben, z.B.: REZ2_01_Rezertifizierungsbrief_NameEinrichtung.pdf / REZ2_02_Reflexionsbe-
richt_NameEinrichtung.pdf  
Bitte bei der Datei-Benennung keine Umlaute (ä/ü/ö) - keine Sonderzeichen (,/;/#) o.ä. verwenden. 
Eine klare Dateien-Struktur und eindeutige Dateien-Benennung erleichtert und beschleunigt die Arbeit aller am Rezertifizierungsprozess beteiligten 
Personen: für die Geschäftsstelle bei der Vollständigkeitsprüfung – für die Gutachtenden bei der Prüfung & Bewertung Ihrer Unterlagen. Vielen Dank! 

Nachweise 
Liegt 
vor? 

ja/nein 
Datei-Name/ Link zur Webseite/ Einsicht vor Ort/ Bemerkung 

Falls Zertifizierung 
im Verbund: 
Dokument iden-
tisch im Verbund? 
ja/nein 

Jahresberichte    

Die Jahresberichte 2023/2024/2025* werden jährlich per Online-Formular eingereicht und liegen der Zertifizierungsstelle vor. 
 
*Für den Jahresbericht 2025 gilt: Im Falle einer Abgabe der Dokumente im ersten Halbjahr 2026 zum 31.03.26 ist der Jahresbericht für das Jahr 2025 

inhaltlich NICHT auszufüllen, da die Angaben für das Jahr 2025 in den Reflexionsbericht einfließen. 1 

nein 

Zentrale Dokumente der Einrichtung zur Belegung 
der Weiterentwicklung 

   

0. Ausgefüllte Checkliste ab einer zweiten Rezer-
tifizierung 

  nein 

1. Rezertifizierungsbrief   nein 

2. Reflexionsbericht über Entwicklungen in den acht 
Qualitätsbereichen seit der letzten Rezertifizierung 
inkl. der Zielformulierung - bitte verwenden Sie das 
von der Zertifizierungsstelle zur Verfügung ge-
stellte Formular und reichen dieses als PDF-Do-
kument ein. 

  nein 

3. Aktuelles Bildungsprogramm    

4. Dokumente und Nachweise zur Belegung der 
Veränderungen und Weiterentwicklung in den 
Qualitätsbereichen - inkl. der Dokumente und 
Nachweise zur Umsetzung der bei der letzten Re-
zertifizierung ausgesprochenen Auflagen – falls 
zutreffend: Kurzgutachten zur Umsetzung von 
Auflagen 
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4.1 (Tabellarische) Auflistung und Angaben               
zu Veränderungen seit der letzten Rezertifizie-
rung 2 
1. zu den beruflichen Abschlüssen, BNE-bezoge-

nen Qualifikationen oder durch Erfahrung/Praxis 
erworbene Kompetenzen der hauptberuflichen 
Mitarbeitenden mit pädagogischer Verantwor-
tung/Tätigkeit im BNE-Bereich 

2. zu aufgabenbezogenen pädagogischen (BNE-) 
Qualifikationen oder durch Erfahrung/Praxis er-
worbene Kompetenzen der pädagogisch tätigen, 
ehrenamtlichen sowie externen/freien Mitarbei-
tenden  

3. zu BNE-relevanten Fort- und Weiterbildungen 
der hauptberuflichen und ggf. ehrenamtlichen 
sowie externen/freien Mitarbeitenden mit päda-
gogischer Verantwortung/Tätigkeit (‚Stammper-
sonal‘ sowie ggf. neu eingestellte Personen) – 
inkl. Angaben zu Name des Anbieters, Titel/ 
Thema, Umfang in Stunden) 

Nachweise können für den Einrichtungsbesuch 
bereitgehalten werden – ein Einreichen ist opti-
onal. 

  nein 

 

Zentrale Elemente und Dokumente der BNE-Rezertifizierung NRW 

1 Jahresbericht 2025 – im Falle einer Rezertifizierung im 1. Halbjahr 2026 (Einreichen der Dokumente zum 31.03.2026): Ihre Einrichtung muss in dem 
Online-Formular für den Jahresbericht 2025 inhaltlich nur folgende, technisch bedingte, Pflichtangaben ergänzen:  

 Name der Einrichtung / Ansprechperson / Kontaktdaten / Datum der Erst-Zertifizierung und Re-Zertifizierung(en) 
 Teilnehmendenzahlen für das Jahr 2025 
 Am Ende des Online-Formulars unter der Überschrift „Sonstige Veränderungen und Mitteilungen“ in das Feld [Dies möchten wir der Geschäftsstelle BNE-

Zertifizierung NRW noch mitteilen] tragen Sie bitte den nachstehenden Vermerk ein: 
„Die Inhalte des Jahresberichts 2025 werden in dem Reflexionsbericht zur Rezertifizierung - Abgabe zum 31.03.2026 - dargestellt.“ 

 Abschließend klicken Sie bitte auf die Schaltfläche „Jahresbericht abschließen“ 

 2 Nachweise Qualifikationen der Mitarbeitenden:  z.B. Zeugnisse, andere Dokumente mit sensiblen, personenbezogenen Daten, Teilnahmebescheinigungen 

müssen nicht mit eingereicht bzw. hochgeladen werden und können zur Einsicht vor Ort beim Einrichtungsbesuch bereitgehalten werden. In diesem Fall tragen 

Sie bitte einen Vermerk in die entsprechende letzte Spalte ein. 


